	Schule (Schulstempel)
	Schulnummer

	
	

	
	Ort, Datum

	
	


Niedersächsische Landesschulbehörde

Regionalabteilung ____________
Dezernat 1
Fachbereich Finanzen

__________________

Reisekostenvergütung aus Anlass von Schulfahrten

Auszahlung auf das Schulgirokonto

	Name der Lehrkraft
	Schulfahrt
	berechnete Reisekostenvergütung
	auszuzahlende Reisekostenvergütung
	Unterschrift der Lehrkraft

	
	vom
	bis
	Art 

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Summe:
	
	
	


Der Gesamtbetrag der auszuzahlenden Reisekosten soll auf das u. a. Schulgirokonto der Schule überwiesen werden. Der Betrag wurde in der HÜL bei Titel 547 63 als Ausgabe verbucht. Nach Überweisung erfolgt die Buchführung in der HÜL auf den Registerblättern „durchlfd.-Einnahme“ bzw. „durchlfd.-Ausgabe“.
	Konto-Nr.
	Bankleitzahl

	
	

	Bezeichnung des Kreditinstituts

	


Die Lehrkräfte haben auf die Erstattung der Reisekostenvergütung verzichtet, sofern nicht genügend Haushaltsmittel zur Verfügung stehen. Im Übrigen wird bestätigt, dass die Einzelanträge der Lehrkräfte der Schule innerhalb der Ausschlussfrist (6 Monate nach Beendigung der Schulfahrt) vorgelegen haben.
	Sachlich und rechnerisch richtig

	


	(Unterschrift des Schulleiters / der Schulleiterin

bzw. der beauftragten Person)


Hinweis:


Bitte benutzen Sie jeweils einen gesonderten Vordruck für die Abrechnung von:


Studienfahrten Im Inland (einschl. Schulwanderungen, Schullandheimaufenthalte und Betriebsbesichtigungen)


Studienfahrten ins Ausland


Schüleraustauschfahrten








�  STI = Studienfahrt Inland, STA = Studienfahrt Ausland, SAF = Schüleraustauschfahrt, 


   SW = Schulwanderung, SHA = Schullandheimaufenthalt, BB = Betriebsbesichtigung





